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Presenta la 
propuesta

Recibe y envía la 
propuesta

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS CIENTÍFICOS

Fin del proceso

INICIO

Aprueba o no 
la propuesta 
del evento

Recibe la 
resolución  

Solicita apoyo 
logístico para la 
realización del 

evento

Recibe la 
informacion, 

elabora artes y 
realiza la difusion 

del evento

Recibe material 
grafico y/o 
multimedia

Brinda soporte 
durante todo el 

evento

Envía información de 
la propuesta 

aprobada para la 
difusión y la 

autorización del Rector 
para el uso de su firma

Brinda apoyo 
logístico para 
la realización 

del evento

Recepta 
Inscripciones

Verifica la lista de 
personas aptas 
para recibir el 

certificado 
Recibe la lista e 
información y 

emite los 
certificados

Envía lista de 
participantes

Recibe lista de 
participantes y 
genera registro 
de asistencia

Al finalizar el evento 
se verificará las 

personas que hayan 
cancelado el costo 

del certificado

Recibe el 
diseño y lista. 

Envia los 
certificados

Realiza informe 
final

Recibe los 
resultados obtenidos

Envía memorias 
compiladas del 

evento Generarán la 
maquetación y 

diagramación de las 
memorias compiladas 

aprobadas.
Cargará al 
repositorio 
digital de la 
Universidad

Reciben memorias 
compiladas del evento
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