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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE OTAVALO

CONSIDERANDO

Que, el articulo 68 del Estatuto de la Universidad de Otavalo senala: Le
corresponde al rector: ¢) dirigir la gestion universitaria;

Expide la siguiente

RESOLUCION N° 0024-2021-R

Art.1.-Aprobar el procedimiento para el desarrollo de eventos
cientificos e investigativos de la Universidad de Otavalo.

Art.2.-La presente resolucion entrard en vigor a partir de su
suscripcion y de su ejecucion se encargard las Direcciones
de carreraq, la Direccion de Investigacion, la Coordinacion de
educacion continua, la Direccion de  Desarrollo
Organizacional y la Unidad de TIC.
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Expedida en la ciudad de Otavalo, alos 21 dias del mes de julio del 2021.
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PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS CIENTIFICOS E
INVESTIGATIVOS

Paso 1

Los niveles directivos y las unidades académicas de la Universidad de
Otavalo presentardn por escrito la propuesta para la generaciéon de
seminarios, foros, congresos, simposios enfre otros, de cardcter cientifico
e investigativo a la Direccion de Investigacion hasta con treinta dias de
anticipacion previo a la readlizacion del evento. La Direccidon de
investigacion informard al Rector de la propuesta para su conocimiento.

Paso 2

La Direccidon de Investigacion presentard la propuesta de evento
cientifico ala Comision de Investigacion para su aprobacion en un plazo
madximo de 72 horas.

Paso 3

La Direccion de Investigacion notificard del evento al comité cientifico
de la carrera respectiva en un plazo méximo de 24 horas.

Paso 4
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El comité cientifico de carrera gestionard la propuesta de evento
académico en base a la rdbrica de evaluacion vigente. El comité
cientifico informara del proceso a la Direccion de Investigacion.

Paso 5

La Direccion de Investigacion solicitard a la Coordinacion de Educacion
Continua el siguiente apoyo logistico para la realizacién del evento:

a) Tipo de transmision

b) Link para inscripciones y/o encuestas y asistencia (solicitar a TIC)
c) Link de transmision (solicitar a TIC)

d) Requerimientos adicionales (banner, claquetas, videos, etc.)

e) Tipos de certificados
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f) Coordinaciéon de eventos presenciales
g) Informe final del apoyo logistico y presupuesto ejecutado

Nota: En caso de ser necesario solicitar una reunidn con todos los
involucrados.

Paso 6

La Direccidon de Investigacion enviard la propuesta aprobada para la
difusion a la Direccién de Desarrollo Organizacional y autorizacion del uso
de la firma del Rector, en un plazo de 15 dias previo al evento e incluird
la siguiente informacion:

a) Nombre del evento

b) Fecha y hora

¢) Nombres de ponentes
d) Moderadores

e) Tipo de evento

f) Duracion

g) Cronograma del evento
h) Contenidos académicos
i) Tipo de certificado

Paso 7
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La Direccién de Desarrollo Organizacional enviard el material grafico y/o
multimedia que se utilizard durante el evento, a la Unidad de TIC.

Paso 8

La Coordinacion de Educacion Continua receptard las inscripciones y
enviard el listado de los participantes a la Unidad de TIC para generar el
registro de asistencia, la misma que se encargard del soporte técnico
durante todo el evento.
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Paso 9

La Coordinacion de Educacion Continua verificard que todos los
participantes que asistieron al evento hayan cancelado el costo del
certificado y enviard el listado de participantes aptos para recibir el
certificado a la Direccidon de Desarrollo Organizacional quienes se
encargardn del diseno y elaboracion de los certificados.

Paso 10

La Coordinacién de Educacidén Continua verificard la lista de personas y
remifird a la Direccion de Desarrollo Organizacional, para la emision de
certificados con la siguiente informacion:

a) Nombre del evento

b) Fechas

c) Duracion

d) Firmas (enviar las firmas en Word o como fofografia para
digitalizarlas).

e) Texto del correo

Paso 11

La Direccion de Desarrollo Organizacional elaborard y enviard a la
Unidad de TIC el diseno de los certificados para el envio de estos.
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Paso 12

La Coordinacion de Educacion Confinua informard los resultados
obtenidos y enviard las memorias compiladas de los eventos para que se
considere su publicacion, hasta 30 dias calendario después de finalizado
el evento al comité de investigacion.

Paso 13

La Direccion de Investigacion en coordinacion con la Direccion de
Desarrollo Organizacional generard la maguetacion y diagramacion de
las memorias compiladas aprobadas.
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Paso 14

La Direccion de Investigacion solicitard a la Direccion de Desarrollo
Organizacional cargar el documento en el repositorio digital de la
Universidad de Otavalo.

Paso 15

La Direccion de Desarrollo Organizacional solicitard a la Unidad de TIC
que proceda con la carga del documento en el repositorio digital de la

Universidad de Otavalo.

Expedida en la ciudad de Otavalo, alos 21 dias del mes de julio del 2021.
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