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ANTEPROYECTO PARA LOS TRABAJOS DE TITULACION DE LAS
CARRERAS DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS, COMERCIO
EXTERIOR Y CONTABILIDAD Y AUDITORIA. UNIVERSIDAD DE
OTAVALDO.

PRESENTACION

Este documento tiene como objetivo fundamental ser una herramienta practica para la
elaboracion del informe final del anteproyecto de investigacion, como opcion al trabajo
de titulacion en las carreras de Administracion de Empresas, Comercio Exterior y
Contabilidad y Auditoria.

Se aspira, que este instructivo contribuya a que la estructura y organizacién interna de
los contenidos del informe final sea mas coherente, sencilla, con un formato uniforme y
pueda revelar el analisis critico, la sistematizacidn y la integracion de los conocimientos
derivados para la ejecucion de la investigacion.

Pretendemos proporcionar una herramienta para viabilizar la redaccion del ante
proyecto de investigacion de los estudiantes ejecutores y la labor de los tutores del
trabajo de titulacion.

1- Esquema del anteproyecto del trabajo de titulacion

El anteproyecto del trabajo de titulacion, presentado por los estudiantes de las carreras
de Administracion de Empresas, Comercio Exterior, Contabilidad y Auditoria de la
Universidad de Otavalo, debera tener en total entre 10 y 15 paginas. Ademas, debera
responder al siguiente esquema:
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v’ Caréatula y/o Portada (anexo 1)

v indice

v"Introduccién (contextualizacion del tema a investigar)
v' Definicion de variables y su operacionalizacion

v' Situacién problémica

v Problema Cientifico

v Hipotesis y/o idea (s) a defender (en caso de no presentar pregunta)
v' Justificacion de la investigacion

v Obijetivos

v' Metodologia de investigacion a emplear

v" Principales impactos esperados.

v Cronograma

v' Presupuesto

v’ Bibliografia

v

Anexos (si fueran necesarios)
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2- Normas de redaccion del documento:
a) Caratula/ Portada

La primera pagina llevar, en mayusculas y negritas, el Titulo del anteproyecto del
trabajo de titulacion. Times New Roman / Arial, nimero 12 mayuscula y negrita

El titulo es la frase mas importante del trabajo pues lo da a conocer. Debe ser preciso,
claro y objetivo. Debe estar redactado con el menor nimero de palabras, ya que describe
el contenido del trabajo de manera atractiva, especifica, exacta y breve. No debe
exceder las 14-17 palabras.

Los datos generales que deben aparecer en la caratula / portada y en la primera hoja,
acompafando al Titulo, son los que aparecen a continuacion.

v Carrera,
v' Autor,
v' Tutores
v Periodo Académico

b) Indice

Aqui apareceran todos los titulos y subtitulos que diferencian las secciones o acapites en
que se divide el contenido del ante proyecto del trabajo de titulacién y/o el material
complementario.

Se encabezara con la palabra INDICE en mayusculas sostenidas, comenzando en el
margen izquierdo de la pagina.

c) Introduccion
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Este apartado enuncia de forma general el contenido del proyecto a desarrollar, el cual
abarca: antecedentes y estado actual del tema a desarrollar, investigaciones realizadas
al respecto, autores relacionados con la temaética a investigar y su actualidad que
reviste para la organizacion u objeto de estudio, alcance geografico y temporal de la
investigacion, beneficiarios, asi como la articulacion del tema con el Plan Nacional de
Desarrollo. Se recomienda redactar en tiempo presente y futuro, donde se incluya la
localizacion, contexto y alcance de la investigacion. (La extension de la introduccion
sera de minimo 2 paginas y maximo 4 péaginas, escrito de forma continua, sin
divisiones, ni subtitulos).

d) Definicion de variables y su operacionalizacion

Se enuncian de forma clara las variables de la investigacion. Una variable es una
propiedad que puede fluctuar y cuya variacion es susceptible de medirse u observarse.
De ahi que la investigacion cientifica las reconoce como variables independientes las
cuales tienen como caracteristica o propiedad que se supone ser la causa del fenémeno
estudiado; y las variables dependientes las que en este caso el nombre lo dice de manera
explicita, va a depender de algo que la hace variar.
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e) Situacion Problémica

En el problema cientifico identificado debe quedar explicitamente reflejado el objeto de
estudio. Este debe ser adecuadamente justificado a partir de la situacion problémica.

La situacion problémica consistira en la exposicion clara y precisa de la problematica
detectada, en la organizacion objeto de estudio partiendo de una idea general hasta
arribar a la problematica especifica sobre la cual circundara la investigacion. En este
apartado se realiza un analisis macro, meso y micro de la problematica, que finaliza con
la formulacion del problema que puede ser planteado como una pregunta. (La extension
de la situacion problémica sera de minimo 3 paginas y maximo 6 paginas)

f) Problema Cientifico

Se redacta en forma de pregunta donde debe quedar bien establecido el problema
cientifico, identificado explicitamente el objeto de estudio y las variables de
investigacion. Los trabajos de investigacion de preferencia deben llevar una pregunta de
investigacion.

g) Hipotesis y/o Ideas a defender

Las hipotesis son explicaciones tentativas del fendmeno investigado que se enuncian
como proposiciones o afirmaciones, son las respuestas provisionales a las preguntas de
investigacion, las cuales deben ser comprobadas a través de la definicion de variables
que se valoran con el soporte de estudios estadisticos y estudios cualitativos.
v" Muchas veces en las investigaciones de las ciencias sociales es conveniente
considerar ideas a defender, en lugar de hipotesis.

Las ideas a defender son valoraciones o propuestas que hace el investigador sobre la
base de la magnitud del problema planteado, dichas ideas no necesitan ajustarse a
variables, ella recoge los elementos béasicos esenciales a fundamentar.
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Ej. El plan de exportacién permite a la empresa ABC el incremento de su
comercializacion de producto en un 10% para el afio 2022.

h) Justificacion

Constituye un elemento relacionado con la necesidad y pertinencia de la investigacion,
considerando las lineas de investigacion del programa y la importancia de la resolucion
de la problematica evidenciada. Deberan justificar la necesidad de la investigacion y se
deberd explicar claramente a qué linea de investigacion de la carrera, asi como la
innovacion o aporte de la investigacion para las ciencias empresariales. (La extension de
la justificacion sera de minimo 2 paginas y maximo 3 paginas).

En este apartado, el estudiante debe enunciar la o las lineas de investigacién con las que
se relaciona el tema de investigacion, de acuerdo con el siguiente detalle.
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Lineas de Investigacion del area de Ciencias Empresariales

Carrera de Comercio Exterior
Linea de investigacion
e Globalizacion, negocios internacionales y sostenibilidad

Sublineas de investigacion
e Globalizacion
¢ Negocios internacionales
e Sostenibilidad

Carrera de Contabilidad y Auditoria
Linea de investigacion

e Procedimientos contables y de auditoria

Sublineas de investigacion

Contabilidad general
Contabilidad de costos
Contabilidad gubernamental
Auditoria financiera
Auditoria integral

Carrera de Administracion de Empresas

Linea de investigacion
e Administracion empresarial

Sublineas de investigacion
e Gestion administrativa en las pymes de produccién y servicio
e Competitividad en las pymes de produccion y servicio

i) Objetivos

Se presenta una frase precisa como objetivo general de la investigacion a realizar y esta
debe iniciar con un verbo en infinitivo dejando claro qué se espera obtener con el
trabajo. A continuacién, enunciaremos los objetivos especificos que general son 3 y
tienen una directa relacion con cada capitulo del trabajo final. Los objetivos especificos
coinciden con las tematicas que se abordaran en cada capitulo, aunque un capitulo
puede abordar méas de un objetivo, siempre y cuando quede bien delimitado.

Dentro de estos tres objetivos especificos se debera establecer un orden que permitira
responder a las actuales caracteristicas de las ciencias; El primer objetivo especifico
debe estar orientado al estudio teorico. El segundo objetivo especifico debera estar
orientado a lo que se quiere obtener, por lo que resulta muy cercano al objetivo general,
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al diagndstico empresarial y a la metodologia empleada. El tercer objetivo especifico
estara asociado a la presentacion de los resultados.

j) Metodologia a emplear en la investigacion

Se definen de forma general en esta etapa del anteproyecto del trabajo de titulacion,
aqui se detalla la metodologia a utilizar (paradigmas, métodos, tipos, y técnicas e
instrumentos de investigacion) describiendo la utilidad en cada momento de la
ejecucion de los mismos.

k) Principales impactos esperados

Se refiere a los resultados concretos que se obtendran en la investigacion, el aporte
teorico, el practico y metodolégico como resultados y que pudieran ser utilizados y
generalizados en otros escenarios. Es importante describir la influencia social que tendra
dicho proceso investigativo.

I) Cronograma

Consiste en una lista de todos los elementos terminales de un proyecto de trabajo de
titulacion con sus fechas previstas. Son las estrategias operativas que se planifican como
parte del anteproyecto las cuales rigen los compromisos que se regulan para la
obtencidn de los resultados, donde se incluyen cuatro etapas una inicial de planificacion,
seguido la etapa de ejecucién y/o desarrollo, una tercera etapa para el cierre
investigativo y finalmente una Gltima etapa para la presentacion de los resultados.

No | Actividades Etapas Meses
1 (2|3 4|5 1|6 |7 |8
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m) Presupuesto

En todo anteproyecto de investigacién es muy importante considerar los recursos
financieros que requieren durante el desarrollo del proyecto para llegar a buen término.
Un presupuesto bien elaborado nos permitira tener una mejor administracion de los
recursos e, incluso, dara tranquilidad al investigador.

No | Gasto Detalle Valor Fuentes
1 Infraestructura
2 Servicios de

informacion y

obtencién de

documentos
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3 Compra de libros
4 Gastos de trabajo de

campo

5 Materiales y
consumibles

6 Servicios externos

(fotografia, renta de
equipo, y otros)

7 Viaticos para estancias
de investigacion

8 Edicién o impresion

9 | Gastos de publicacién

10 | Otros gastos
TOTALES

n) Bibliografia

Corresponde a los libros, monografias, documentos escritos y/o electrénicos que se
consultaron para la escritura del documento, estos deben estar citados en orden
alfabético, segun al apellido del autor. Un anteproyecto de trabajo de titulacién
universitario debe contener al menos unas 30 referencias bibliograficas, entre
libros, revistas cientificas y consultas electronicas donde el 70 % corresponda a
publicaciones de los ultimos 5 afios, con literatura en inglés.

Tomar en cuenta la utilizacién obligatoria de la Normativa APA 7ma edicion en toda la
redaccion del anteproyecto.

0) Anexos (si fueran necesarios)
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Los Anexos pueden ser tablas, gréficos, mapas, descripcion de métodos normados o
documentos, datos provenientes de la bibliografia, que sin ser de autoria de quien
presenta en el anteproyecto del trabajo de titulacidn, sirven para discutir, argumentar,
justificar o simplemente complementar la informacién que se presenta en el documento.
También pueden contener detalles de tablas, ejemplos de célculos, etc., del trabajo
experimental que corresponden a informacion generada en el proceso de investigacion,
gue por motivos de espacio o de relevancia, no se localizan en el cuerpo principal del
documento, pero que permiten avalar el trabajo realizado y utilizarlo para otros
propositos, si fuese necesario.
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3. Formato general

Entrega Final Documento impreso, colocado en una carpeta
de cualquier color
Tipo y tamafio del papel Bond blanco de 75 gramos, tamafio INEN A4
Tipo y tamafio de letra Times New Roman / Arial 12, color negro
Espacio entre lineas 1,5 Espaciado
Margenes para las paginas:
2,5¢cm
Superior 2,5cm
Inferior 2,5cm
Izquierdo 2,5cm
Derecho
NuUmeracion de paginas:
Desde los indices Secuencial, nimeros romanos en minuscula,
inferior derecha
O
Desde la introduccion Secuencial, nimeros arabigos, inferior O
derecha. %
Formato de titulos: Mayuscula, negrita, tamafio 14 0]
TITULO1 Mayusculas, negrita, tamafio 14(Titulo 1) o
1.1 SUBTITULO Mayusculas, negrita, tamafio 12 (Titulo 2) fe)
1.1.1 SUBTITULO 2 Mayusculas, negrita, tamafio 12 (Titulo 3) >
1.1.1.1 Subtitulo 3 Minuscula, negrita, tamafio 12 (Titulo 4) o
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ACTA DE APROBACION DEL ANTE PROYECTO DE TITULACION.

1- Datos Generales:

Estudiante:
Carrera:
Fecha de Presentacion:

2- Analisis de los resultados.
Parametros Calificaciéon
Documentos Presentados:
Exposicion:

Defensa:

Calificacion Final:

3- Observaciones:

Esta comisién, ha estudiado y evaluado el plan propuesto para el Ante Proyecto
de Titulacion; CERTIFICA que:

APROBAR EL TEMA Y PLAN DEL ANTE PROYECTO DE
TITULACION, POR LO TANTO, SEGUN LAS FACULTADES
CONFERIDAS SE AUTORIZA SU DESARROLLO.

Y para su constancia se firma el presente documento en la fecha antes sefialada
por:
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Profesor — Tribunal.  Coordinador Investigacion.  Directora del Area.
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UNIVERSIDAD DE OTAVALO

AREA DE CIENCIAS EMPRESARIALES

ANTEPROYECTO DE INVESTIGACION

TITULO DEL TRABAJO
CARRERA

NOMBRES Y APELLIDOS DEL AUTOR (A/ES)

TUTOR METODOLOGICO: (NOMBRES Y APELLIDOS)
TUTOR DE CONTENIDOS: (NOMBRES Y APELLIDOS)

Otavalo, mes, afio



